ZARZADZENIE NR 173/2019
BURMISTRZA KCYNI

z dnia 17 pazdziernika 2019 r.

w sprawie utworzenia i funkcjonowania stalego dyzur i sluzb dyzurnych
w punktach kontaktowych na terenie Gminy Kcynia

Na podstawie art. 33 ust. 5 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.t.j.2019.506 z p6Zn. zm.) i § 8 ust.2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej Panstwa (Dz.U.2004.219.2218) oraz
w oparciu 0 Zarzadzenie Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 sierpnia
2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuré6w w wojewddztwic
kujawsko-pomorskim, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania Stalego Dyzuru Burmistrza Kcyni

z siedziba w Urzedzie Miejskim w Kcyni, w celu:

1) zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan ujg¢tych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej
oraz w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Kcynia w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza Kcyni
dzialaniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczgcych osiggania wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych i stopni alarmowych dla zagrozen
w cyberprzestrzeni.

§ 2.1. Staly dyzur uruchamia sie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panistwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na polecenie Burmistrza;
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym

W upowaznieniu;

¢) na polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego,

2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa - na polecenie Wojewody Kujawsko
- Pomorskiego w celu przekazywania decyzji.

2. Polecenie o uruchomieniu statego dyzuru, przekazywane bedzie droga telefoniczna,
elektroniczng lub radiows.

§ 3.1. Dla 0s6b petnigcych staty dyzur nalezy opracowaé instrukcje w sprawie organizacji
i dzialania stalego dyzuru, ktéra chroniona musi byé zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych.

2. Staly dyzur nalezy utrzymywaé w aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia
1 podjecia dzialan zgodnie z zapisami instrukcji.

3. Instrukcj¢ nalezy uzgodni¢ z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy.



§ 4.1. W stalej gotowosci obronnej panstwa, kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
Kcynia utworzg punkty kontaktowe, w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania sie
w ramach Stalego Dyzuru Burmistrza Kcyni z Kadra Kierowniczg tych jednostek w czasie
poza stuzbowym.

2. Zasady organizacji punktéw kontaktowych, okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Odpowiedzialnym za organizacj¢ i funkcjonowanie stuzby dyzurmej punktu
kontaktowego oraz zabezpieczenie w niezbedne Srodki tacznosci i dokumenty w jednostkach
organizacyjnych, czyni¢ kierownikéw tych jednostek.

§ 5. Do czasu uruchomienia Stalego Dyzuru Burmistrza Kcyni, w czasie wolnym od
pracy, obowigzki wynikajace z dzialalno$ci punktu kontaktowego, a w szczeg6lnosci
zabezpieczenie catlodobowego obiegu informacji i komunikowania si¢ w ramach Stalego
Dyzuru Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy, wykonywane bedzie przez punkt
kontaktowy Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kcyni Sp. z 0.0. utworzony
na bazie Wodociggdéw Miejskich.

§ 6. Odpowiedzialnym za opracowanie i uzgodnienie dokumentacji oraz biezaca
aktualizacj¢ czyni¢ pracownika ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
Urzedu Miejskiego w Kcyni.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow Urzedu Miejskiego w Kcyni.

§ 8. Traca moc:
1) Zarzadzenie Burmistrza Kcyni Nr 14/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie

organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru, stuzb dyzurnych i punktu kontaktowego na
terenie Gminy Kcynia

2) Zarzgdzenie Burmistrza Kcyni =z dnia 08 grudnia 2017 r. zmieniajace zarzadzenie
Burmistrza Kcyni Nr 14/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania stalego dyzuru, stuzb dyzurnych i punktu kontaktowego na terenie
Gminy Kcynia

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik: 1 na 1 ark.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 173/2019
Burmistrza Kcyni

z dnia 17 pazdziernika 2019 r.

Zasady organizacji punktu kontaktowego

Punkt kontaktowy utworzyé¢ w stalej gotowosci obronnej, w celu zabezpieczenia
calodobowego obiegu informacji i komunikowania si¢ ze Statym Dyzurem Burmistrza
Kcyni.

Osoba pelnigca dyzur w ramach punktu kontaktowego przyjmuje i odnotowuje w zeszycie
punktu kontaktowego tre$¢ informacji i niezwlocznie przekazuje jej tresé adresatowi lub
osobie zastepujace;j.

Punkt kontaktowy wyposazy¢ w:
a) wykaz osob funkcyjnych zawierajgcy dane osobowe i teleadresowe,
b) wykaz jednostek i stuzb do komunikowania si¢ i wspolpracy, zawierajacy numery
telefonow,
c) zeszyt—brudnopis do zanotowania: tresci informacji i czas jej przyjecia, nazwisko
nadawcy i przyjmujgcego informacjg oraz czas i nazwisko osoby, ktérej przekazano
informacje.
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