ZARZADZENIE NR P.18.2016
BURMISTRZA KCYNI

7 dnia 7 pazdziernika 2016 1.

Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie okreflenia regulaminu organizacyjnego,

Na podstawie art33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r, poz. 446), § 94 ust. 3 Statutu Gminy Kcynia (Dz. Urzed. Woj. Kujawsko — Pomorskiego z 2013 1.
poz.1619 ze zm.)

zarzgdzam co, nast¢puje:

§ 1. Zmienia sie¢ Zarzgdzenie Nr P.12.2015 Burmistrza Keyni z dnia 16 listopada 2015 r. w sprawie
okreslenia regulaminu organizacyjnego w ten sposdb, ze:

13 § 17 regulaminu otrzymuje brzmienie:
»§ 17. Do zadafi Burmistrza nalezy w szczegdlnosei:
1) kierowanie biczacymi sprawami Gminy;
2) reprezentowanie Gminy na zewnatrz;
3) przedkiadanie projektéw uchwal Radzie;
4} wykonywanie funkeji kierownika Urzedu,

5) wykonywanie uprawnied zwierzchnika shluzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu oraz
kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych;

6) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracii
publicznej oraz upowaznienie Zastepcy, Sekretarza, Skarbnika lub innych pracownikéw Urzedu do
ich wydawania;

7) podejmowanie innych decyzji nalezacych do zadan Urzgdu i podpisywanie pism oraz dokumentow
wychodzgcych na zewnatrz Urzedu,

8) nadzorowanie realizacji zadafi zleconych i powierzonych z zakresu administracji rzadowej
i samorzadowej;

9) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw Urzedu;

10) przedkiadanie Radzie projektu uchwaty budzetowej i sprawozdania z wykonania budzetu,

11) przedktadanie Wojewodzie uchwat Rady;

12) sktadanie Radzie okresowych sprawozdan z dzialalnosci;

13) wspoldziatanie z Radg, radnymi [ Komisjami Rady;

14) wykonywanie zadan szefa obrony cywilngj Gminy;

15) sprawowanie nadzoru nad Gminnym Centrum Kultury i Biblioteki im. Klary Prillowej w Keyni;

16) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa oraz wynikajace z
uchwat Rady.”;

2) §18 regulaminu otrzymuje brzmienie:
»§ 18. Do zadan Zastgpey Burmistrza nalezy w szczegolnosei

1) podejmowanie czynnosci kicrownika Urzedu pod nieobecnogé Burmistrza lub niemoznosei pelnienia
przez niego obowigzkdédw z innych przyczyn;

2) prowadzenie spraw powierzonych przez Burmistrza;



3) nadzorowanie w Urzedzie zadan realizowanych przez Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Nieruchomosciami, Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej, Wieloosobowe
stanowisko ds, drogownictwa;

4} nadzorowanie gminnych jednostek organizacyjnych, z zastrzezeniem §17 pkt 15.7;
3) zalgeznik nr 1 do zarzgdzenia otrzymuje brzmienie okreslone zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. W pozostalym zakresie zarzadzenie pozostaje bez zmian.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Kcynia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Keyni

4
Marek Szaruga

Bprawdzons rod wegigdem
formainym jprawnym




Zalacznik do Zarzadzenia Nr P.18.2016
Burmistrza Keyni

z dnia 7 pazdziernika 2016 r.

1. Burmistrz — | etat

2. Z-ca Burmistrza — 1 etat

3. Sekretarz — 1 etat

4. Skarbnik — 1 etat

5. Referat Organizacyjny 1 Obstugi Mieszkancow - 16 etatdw

Kierownik Referatu — 1t etat

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

Stanowisko ds.

kadr — 1 etat

obstugi Rady — | etat

ewidencji ludnosei - | etat

informatyki — 1 etat

kontroli wewnetrznej i zewngtrznej - 1 etat
obronnych, zarzadzania kryzysowego i oc. — letat
dowoddw osobistych — | etat

kancelaryjnych i gospodarezych — 1 etat

administracyjnych - 1 etat

Pomoc administracyjna - 1 etat

Kierowca-konserwator sprzetu ppoz. - | etat

Rzemieslnik specjalista— 1 etat

Robotnik gospodarczy - 1 etat

Sprzgtaczki - 2

ctaty

6. Referat Finansowo — Budzetowy: 14 etatow

Kierownik Referatu — 1 etat

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

Stanowisko ds.

wymiaru podatku — 2 etaty
podatkowych - 2 etaty
finansowych - 4 etaty

plac - | etat

ksiegowosci - 2 etaty

ewidencji i egzekucji naleznosci — 1 etat

Pomoc administracyjna — | etat



7. Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami: 9 etatéw

Kierownik Referatu - 1 etat

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosdciami — 1 etat

Stanowisko ds. ochrony przyrody i energii odnawialnej - 1 etatu
Stanowisko ds. achrony $rodowiska - | etat

Stanowisko ds. rolnictwa i spraw komunalnych - 1 etat

Stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej - | etat

Stanowisko ds. utrzymania czystosci 1 porzadku w gminie - 1 etat
Stanowisko ds. geodezyjnych i infrastruktury wodno- kanalizacyjnej - 1 etat

Pomoc administracyjna — 1 etat

8. Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej: 7 etatow

Kierownik Referatu — 1 etat

Stanowisko ds. zamoéwien publicznych — 1 etat

Stanowisko ds. nadzoru wlascicielskiego — 1 etat
Stanowisko ds. planowania przestrzennego — 2 etaty
Stanowisko ds. pozyskiwania érodkéw na inwestycje — 1 etat

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej — 1 etat

9. Referat Edukacji, Promocji, Sportu i Kultury: 5 etatdw

Kierownik Referatu — 1 etat

Stanowisko ds. kultury, o§wiaty i ewidencji zabytkéw —1 etat

Stanowisko ds. polityki informacyjnej i promocyjnej gminy — 1 etat

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych, organizacji pozarzadowych i promocji
zdrowia — 1 etat

Stanowisko ds. sporiu — | etat

10. Urzad Stanu Cywilnego — 1 etat

Kierownik USC — 1 etat

11. Wieloosobowe stanowisko ds. drogownictwa — 2 etaty

Stanowisko ds. utrzymania drog - 1 etat
Stanowisko ds. komunikacji i drogownictwa ~ 1 etat

$.3czna ilo$é w przeliczeniu na etaty: 58



