ZARZADZENIE NR 165.2020
BURMISTRZA KCYNI
Z dnia 7 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia rocznego planu audytu.

Na podstawie art. 283 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 22019 .
poz. 869 ze zm. ) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ roczny plan audytu wewnetrznego na 2021 r. stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ audytorowi wewnetrznemu,

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kcyni
o e
N P /
Marek Szaruga

Wojckich Pacewicz
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Zalgcznik do Zarzadzenia

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2021

1. Jednostka sektora finanséw publicznych objgta audytem wewnetrznym

Nazwa i dane teleadresowe

Podstawy prawne dzialania jednostki

Zadania Urz¢du Miejskiego w Kcyni

Struktura organizacyjna

Urzad Miejski w Kcyni
Rynek 23, 89-240 Kcynia

« Uchwata Nr XIX/205/2008 Rady Miejskiej w
Kcyni z dnia 28 marca 2008 w sprawic Statutu
Gminy Kcynia( Dz. Urzed. Woj. Kujawsko-
Pomorskiego z 2013 r. poz. 1619 ze zm.),

* Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Kcyni (Zarzadzenie Nr P.1.2019 Burmistrza
Kcyni z dnia 14 lutego 2019 roku w sprawie
okreslenia regulaminu organizacyjnego),

* Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2020.713),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. 2019.869).

Zgodnie z par. 5 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Keyni do zakresu dziatan
Urzedu nalezy zapewnienie nalezytego
wykonania spoczywajgcych na Gminie zadan:

« wlasnych, okreslonych obowigzujgcymi
przepisami prawa, uchwatami Rady Miejskiej,

* zleconych z zakresu dziatania administracji
rzagdowej i samorzadowej przekazanych Gminie
na mocy ustaw i porozumien,

» wykonywanych na podstawie porozumienia z
organami administracji rzgdowej (zadah
powierzonych),

* publicznych powierzonych Gminie w drodze
porozumienia komunalnego,
* wynikajacych z innych ustaw szczegdlnych.

Przygotowanie i przekazanie Burmistrzowi
Kcyni materiatloéw i informacji z zakresu spraw
rozpatrywanych przez Burmistrza (par. 5, ust. 2).

Zapewnienie pomocy organom Gminy w
wykonywaniu ich zadan i kompetencji (par. 6).

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w
Kcyni okreslona jest w rozdziale III Regulaminu
Organizacyjnego.






2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszaréw audytu:

W celu identyfikacji obszar6w audytu dokonano analizy celéw i zadan Gminy

realizowanych w poszczegélnych komoérkach organizacyjnych biorac pod uwage obowigzujace

przepisy prawa, wewngtrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy. Cze$é zadan realizowanych w

ramach obszaréw zostato zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzedu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy metody matematycznej wedhug

przedstawionych ponizej zasad.

Do analizy ryzyka sformutowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

¢ materialno$é; wielkos¢ srodkéw finansowych, jakie sg wydatkowane lub gromadzone w

trakcie danego procesu stanowiacego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacji,

mozliwe bezposrednie i posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zajscia zdarzenia

(w tym koszty dziatan naprawczych),

* stabilno$¢; zmiany w ludziach/systemach, ilos¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich

zakres i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

e zlozono$¢; czynnik ryzyka, ktéry odzwierciedla mozliwo$é przeoczenia bledéw lub

nieprawidlowosci z powodu zlozonosci $rodowiska. Ocena zlozonosci zalezy miedzy

innymi od ilosci i stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie

powiazanych i wspotzaleznych dziatan, czasu przetwarzania, liczby etapoéw procesu,

* wrazliwos¢; miara ryzyka, zwiazanego z oceniana jendostka, czyli tego, co moze sic nie

udaé i jakie to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwiazane z utrata lub uszkodzeniem

majatku, nie wykrytym bledem, nieznanym lub blednie skalkulowanym zchowiazaniem lub

ryzyko niekorzystnej opinii publicznej.

Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali

4-punktowe;j.
Ocena Istotnosé ‘ Stabilnosé Kontrola Zlozonos¢  Wrazliwosé
| (materialnos¢) wewnetrzna
‘ 1 | system bez system bardzo  silna ' niska iniska
| implikacji stabilny, brak
finansowych | propozycji zmian :
2 |system z |system stabilny, racjonalna lumiarkowana | umiarkowana

implikacjami | marginalne







| finansowymi _l zmiany ‘

3 system z Znaczace umiarkowana | wysoka Wysoka
duzymi ‘ Zmiany, '
implikacjami | planowane nowe |
finansowymi | modyfikacje

4 zZnaczacy nowo wdrazany slaba bardzo | bardzo wysoka |
system system wysoka
finansowy |

Poszczegblnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich

czynnikéw wynosi 1.

‘ Waga istotnos¢ ' stabilnos¢ kontrola zlozono§é wrazliwos¢
' wewnetrzna
| 0,25 0,15 0,25 0,2 0,15

Nastgpnie dla kazdego obszaru wyliczone zostato ryzyko wedlug schematu:

[(WAGA istotnos¢ x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnosé x ILOSC PUNKTOW) +
(WAGA Kkontrola wewnetrzna x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA zlozonosé x ILOSC
PUNKTOW) + (WAGA wrazliwosé x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktéw jest miara wskazujaca wedlug oceny audytora wewnetrznego, jak
dany obszar powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania
listy rankingowej obszaréw ryzyka, bedacej bezposrednia podstawg przy sporzgdzaniu planu
audytu przewidziano priorytety kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.

Priorytet  |waga ‘
|

wysoki 130,00%
| |
éredni ‘ 15,00% ‘

niski 0,00% ‘

Data |Symbol Waga
audytu  w tabeli

przedi (A 30,00%
w2017

2018 |B 20,00%
2019 |C 110,00%
20200 D 0,00%

|
Ostateczne okreslenie wartodci rankingowej obszaréw ryzyka nastgpilo po dodaniu do oceny






audytora punktéw wynikajacych z oceny Burmistrza oraz z terminu ostatniego audytu po
uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu ponownie do
zakresu migdzy 0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalna warto$é jaka moze

otrzyma¢ obszar ryzyka wynoszaca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2021 wybrano

nastgpujace obszary ryzyka — O$wiata i wychowanie, Budzet i gospodarowanie finansami.

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

Lp |Temat zadania audytowego ' Planowany  termin | Uwagi
przeprowadzenia
audytu ‘

1 Zapewnienie przez Gmine Kcynia opieki Luty-kwiecien 2021 r.

przedszkolne;j
2 Ocena sposobu prowadzenia ewidencji i windykacji ICzerwiec — sierpien
dochodéw budzetowych urzedu i jednostek 2021 r.
organizacyjnych j |

4. Monitorowanie zalecen oraz innych czynnos$ci sprawdzajacych

|Lp lZagadnienie podlegajace monitorowaniu :! Uwagi

'l |Rozwazenie stworzenia procedury wykorzystania $rodkéw Funduszu
| ‘obejmujqcej zasady, terminy, tryb weryfikacji zlozonego wniosku,
wzory dokumentéw — informacja o wysokosci $rodkow, uchwaty z
zebran wiejskich, wniosek o przyznanie $rodkéw 2z Funduszu

(zalecenie numer 3 z zadania audytowego nr 1/2020).

2 |Uaktualnienie podstawy prawnej w opisie procedur zalatwiania spraw
dotyczacych decyzji oraz przeniesienia decyzji o warunkach|

zabudowy, decyzji lub zmiany decyzji o lokalizacji inwestycji celu

publicznego (zalecenie z zadania audytowego nr 11/2020).
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