ZARZADZENIE NR 143.2020
BURMISTRZA KCYNI

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

W sprawie organizacji pracy Urz¢du Miejskiego w Kcyni.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 ze zm. ) w zwigzku z § 24 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9
pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm. ) zarzadzam, co

nastepuje:

§1. Urzad Miejski w Kcyni pracuje w normalnych godzinach pracy, tj. poniedziatek, sroda,
czwartek od 7.00 do 15.00, wtorek od 7.00 do 16.00, pigtek od 7.00 do 14.00.

§2. W sprawach pilnych, w szczegblnosci niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom
W rozumieniu rozporzadzenia w ktdérych istnieje konieczno$¢ osobistego stawiennictwa
niezb¢dne bedzie wezesniejsze telefoniczne umdwienie wizyty w Urzedzie Miejskim w Keyni
z wlasciwym merytorycznie pracownikiem. Osoba uméwiona na wizyte zglasza fakt gotowosci
wejscia na teren Urzedu za posrednictwem urzadzenia zlokalizowanego w holu Urzedu.

§3. Wykaz numeréw telefoné6w do pracownikéw Urzedu znajduje sie na stronie bip.kcynia.pl
w zakladce Urzad Miejski/struktura organizacyjna.

§4. Polaczenie z whasciwym merytorycznie pracownikiem mozna uzyskaé réwniez dzwonigc
pod numer: 52 589 37 20 lub 21.

§5.Pozostate sprawy nalezy zalatwia¢ poczta tradycyjng na adres: Urzad Miejski w Kcyni,
ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia albo poczta elektroniczng na adres urzad@kcynia.pl (w postaci

dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym). W celu
zachowania kontaktu z klientem na sktadanych pismach mozna podaé numer telefonu.
§6.Wnioski i formularze sg do pobrania w holu Urzedu Miejskiego w Keyni, gdzie ustawiono
réwniez skrzynke na korespondencje. Wnioski i formularze mozna réwniez pobraé ze strony
bip.kcynia.pl lub uzyskaé¢ od pracownika merytorycznego drogg e-mailows.

§7. Dane osoby wchodzacej na teren Urzedu, w postaci imienia i nazwiska beda ustalane na
podstawie dowodu tozsamosci i wpisywane do prowadzonego w tym celu rejestru. Do rejestru

wpisuje si¢ réwniez cel wizyty, godzing wejscia i wyjscia, adres i numer telefonu.



§8. Traci moc Zarzadzenie Nr 50.2020 Burmistrza Kcyni z dnia 15 maja 2020 r. w sprawie
organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Kcyni.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 pazdziernika 2020 r. i obowigzuje do odwolania.
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