INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

nazwe jednostki

Gmina Kcynia

siedzibe jednostki

Kcynia

adres jednostki

89-240 Kcynia, ul. Rynek 23

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Kierowanie podstawowymi rodzajami dzialalnosci publicznej

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2019-31.12.2019

(5]

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Urzad Miejski w Keyni, Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Keyni, Przedszkole
Miejskie im. Ziemi Paluckiej w Kcyni, Szkola Podstawowa im. J. Czochralskiego w Kcyni, Szkola
Podstawowa im. K. Korka w Rozstrzebowie, Szkola Podstawowa im. Pamieci Obroncéw
Niepodleglosci w Sipiorach, Szkota Podstawowa im. Orla Bialego w Palmierowie, Szkola
Podstawowa im. bl. Marii Karlowskiej w Dobieszewie, Szkola Podstawowa im. Milo§nikow
Przyrody w Laskownicy, Szkola Podstawowa im. ppor. Marka Uleryka w Dziewierzewie, Szkola
Podstawowa w Mycielewie, Zesp6t Szkét Ogélnoksztaleacych w Keyni, Zesp6l Szkét Technicznych
w Kceyni

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzaciji)

Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz spos6b ustalania wyniku finansowego
1. Wybrane metody wyceny aktywow i pasywow:

1) Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,

b) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
ktéry obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzytkowania,

¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedhug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhig wartosci
rynkowej, ujawnione nadwyzki srodkow trwalych wprowadza sie do ksiag pod
datg ich zinwentaryzowania,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedlug wartoéci
rynkowej z dnia otrzymania lub nizszej wartosci okreslonej w umowie o
przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokoéci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

f) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
Jjednostce organizacyjnej — wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjne;.

2) Wartosci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wediug wartoéci okre§lonej w tym
dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny — wedhig wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu. Wartoéé rynkowa okreélana
Jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3) Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia.
W bilansie nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto.

4) Materialy - w cenach zakupu.

5) Zobowigzania - wedlug wartosci nominalnej. W bilansie w kwocie wymagajacej zaplaty.

6) Rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

7) Fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w warto$ci nominalne;j.

8) Naleznosci i zobowigzania oraz inne aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych -
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d)

e)

2
h)

10.

1518

12.

zgodnie z art. 30 ustawy o rachunkowosci.
Naleznosci i zobowiazania w trakcie roku dla potrzeb sprawozdan z operacji finansowych
wycenia si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdétowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu
Panistwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji z dnia 30 marca 2010 r. (Dz.U. z
2010 . Nr 57, poz. 366).
Jednostka sporzadza sprawozdania finansowe na podstawie zapiséw ewidencji ksiegowej po
dokonaniu inwentaryzacji, przeprowadzonej i rozliczonej wedtug instrukcji inwentaryzacyjne;.
W sprawozdaniach finansowych nalezy uwzgledni¢ takze takie zdarzenia, ktére zostana
ujawnione migdzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie
ksiag rachunkowych.
Ustalenie wyniku finansowego w wariancie poréwnawczym odbywa si¢ za posrednictwem konta
860 ,,Wynik finansowy” na dzien 31 grudnia na druku zgodnym ze wzorem zamieszczonym w
zatgezniku nr 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911).
Czynnosci zwigzane z ustaleniem wyniku finansowego sa zwigzane z zamknieciem ksiag
rachunkowych, w ramach ktérego nastepuje:
wprowadzenie wszystkich operacji dotyczacych roku sprawozdawczego do ksiag rachunkowych,
sprawdzenie czy ujeto wszystkie operacje, w drodze weryfikacii,
zaksiggowanie operacji rozliczeniowych,
sporzadzenie wstgpnego zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtéwne;j,
sporzgdzanie wstepnego zestawienia sald kont pomocniczych i uzgodnienie ich z saldami
konicowymi odpowiednich kont syntetycznych,
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien bilansowy,
wycena bilansowa,
ujgcie zdarzen, ktére zostaty udokumentowane po dniu bilansowym, a dotyczyly roku
poprzedniego,
ostateczne zamknigcie ksiagg rachunkowych.
Sprawozdania finansowe wykazuje sie w zlotych i groszach.
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktéry zamyka sig ksiegi
rachunkowe.
Przyjmuje si¢ metodg prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych sktadnik6w obrotowych:
1. zakupione materialy s bezposrednio po zakupie zaliczone w cigzar wiasciwego konta
kosztow,
2. zakupiony opatl ewidencjonowany jest bezposrednio w ciezar konta kosztow, a raz w roku
na podstawie inwentaryzacji dokonuje si¢ odpowiedniego wyksiegowania zapasu na konto
310 — Materiaty
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne do warto$ci 10.000 zt umarza sie w calosci w
dniu przyjecia do uzytkowania, a powyzej wartoéci i réwnej 10.000 zt amortyzuje si¢ wg stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych od miesiaca nastepnego od
dnia przyjecia na stan majatku jednostki potwierdzony dokumentem OT, w ktérym wskazuje sie
osobg odpowiedzialng materialnie, stosujac jednorazowe umorzenie za caty rok na dzien 31
grudnia. Przyjmuje sig, ze stawka amortyzacyjna wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
rownej i wyzszej od 10.000,00 zt wynosi 50 % rocznie.
Srodki rzeczowe o jednostkowej cenie nabycia do 500,00 zt stanowia koszt okresu
sprawozdawczego, w ktérym zostaly zakupione i nie podlegaja ewidencji wartosciowej. Nie
obejmuje si¢ ewidencjg wartosciowa przedmiotow takich jak: materiaty biurowe, $rodki
czystosci, czajniki bezprzewodowe, lampy, zastony, firany, wertykale, kosze na $mieci,
wykladziny na state zamontowane do podlogi, itp., a poniesione na ich nabycie wydatki
ewidencjonuje si¢ w cigzar odpowiedniego konta kosztéw wg rodzaju.
Nie umarza si¢ gruntéw.

inne informacje

Ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegélnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletéw, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platno$ci ponoszone za okres
przekraczajgcy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen

mi¢dzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansows oraz rzetelne i




jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje si¢ w calo$ci w kosztach miesigca, w ktérym zostal dokonany wydatek.

Il. Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmuja w szczegdlnoscei:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla
majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
- informacje wg. zalgcznika nr 1

1.2. aktualng wartoé¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Brak danych

1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw
finansowych

0,00 zi
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
50.952,00 zi

1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
- informacje wg. zalacznika nr 2

1.6. liczb¢ oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych
papieréw wartogciowych

1.630.500,00 zi

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

0,00 zi

1.8, dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9: podzial zobowigzan dhugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
1.233.549,48 zi

b) powyzej 3 do 5 lat
0,00 zt

c) powyzej 5 lat
20.873.000,00 zt

1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11. | 1gczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i

formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.12. | 1aczng kwote zobowigzaf warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote czynnych




rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowiazaniem zaptaty za nie

Nie dotyczy
1.14. | 1Iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
287.042,98 zl
1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
730.348,60 zi
1.16. | inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.l wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore

powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.518.957,71 z1

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapily incydentalnie

Przyjecie na stan serwera o wartosci 5.986,00 zi

Przyjecie na stan $rodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwalych o lgcznej wartosci 317.830,52 zl
Przyjecie na stan zbioréw bibliotecznych o wartosci 18.987,72 zi

Przyjecie na stan warto$ci niematerialnych i prawnych o Igcznej wartosei 14.172,03

24, informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochoddw budzetowych

Nie dotyczy
2.5. inne informacje

Nie dotyczy
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(5]

Nie dotyczy
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