ZARZADZENIE NR 50.2020
BURMISTRZA KCYNI

z dnia 15 maja 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Kcyni.

Na podstawie art. 33 ust.1 i3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 22020 r.
poz. 173 ) wzwigku z § 13 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw izakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii ( Dz U. z2020r.
poz. 792 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Od dnia 18 maja 2020r. Urzad Miejski w Kcyni zostaje otwarty dla petentéw z zachowaniem
ograniczen wynikajacych z postanowiefi niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zaleca si¢ zalatwianie spraw niezbednych, wymagajacych osobistego stawiennictwa, w szczegdlnosci
dotyczacych:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

3) $wiadczenia ustug komunalnych;

4) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu celu publicznego;
5) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;

6) decyzji zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewo6w.

§ 3. 1 Petenci obstugiwani bedg w specjalnie do tego celu przygotowanych pomieszczeniach wyposazonych
w odpowiednie stanowiska pracy w celu zapewnienia bezpieczefitwa petentéw oraz pracownikéw Urzedu.

2. Po wejsciu do Urzedu petenci zobowigzani sg kierowa¢ sie:
1) w budynku ul. Rynek 23 do Punktu Obstugi Interesanta;
2) w budynku przy ul. Dworcowej 8§ do sali nr 2.

§ 4. Dane petenta wchodzacego na teren Urzedu, w postaci imienia i nazwiska beda ustalane na podstawie
dowodu tozsamosci i wpisywane do prowadzonego w tym celu rejestru. Do rejestru wpisuje si¢ rowniez cel
wizyty, godzing wejscia i wyjscia, adres i numer telefonu.

§ 5. Petenci oraz obstugujacy ich pracownicy zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa.

§ 6. Petent przed rozpoczgciem zalatwiania sprawy zobowigzany jest do przeprowadzenia dezynfekcji rak.
Petent korzystajacy zrgkawiczek jednorazowych zobowigzany jest réwniez do przeprowadzenia ich
dezynfekcji.

§ 7. Sprawy mozna réwniez zatatwia¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej kierujac je na adres: Urzad
Miejski w Kcyni, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia albo poczta elektroniczna urzad@kcynia.pl ( w postaci
dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ) oraz telefonicznie, Wykaz
numer6w telefonéw do pracownikéw Urzedu znajduje si¢ na stronie bip.keynia.pl w zakladce Urzad Miejski
/struktura organizacyjna.

§ 8. Korespondencja moze by¢ kierowana do Urzgdu réwniez za posrednictwem skrzynki umieszczonej
w holu budynku Urzedu i jego filii mieszczacej si¢ przy ulicy Dworcowe;j 8.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 31.2020 Burmistrza Kcyni z dnia 17 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Kcyni.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2020 r.

Burmistrz Kcyni

Marek Szaruga
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